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FIRMA DEI DOCUMENTI 
 
A seguito dell’invio di un documento, il firmatario riceve una email nella quale viene invitato a 
sottoscrivere il documento, segue un esempio: 
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Selezionando il pulsante “RIVEDI DOCUMENTI” viene attivato il portale Docusign. 
Nel caso in cui firmatario sia un Fornitore, sarà previsto un doppio livello di autenticazione. 
La prima autenticazione è richiesta per procedere all’apertura del documento: 
 

 
 
Il Fornitore dovrà selezionare il pulsante “INVIA SMS” per poter ricevere la ONE TIME PASSWORD 
sul proprio dispositivo: 
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Solo dopo aver superato la prima fase di autenticazione verrà presentato il documento oggetto di 
sottoscrizione: 
 

 
 
 
Selezionando INIZIA o TERMINA il Fornitore verrà portato sul primo campo firma del documento: 
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Dopo aver siglato tutti i campi firma sarà possibile concludere l’attività: 
 

 
 
Per confermare l’apposizione della firma, trattandosi di una Firma Elettronica Avanzata, il 
firmatario dovrà confermare la propria identità verificando la One Time Password ricevuta via sms 
(secondo livello di autenticazione). 
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La finestra successiva confermerà la corretta apposizione della firma: 
 

 
 
 
Il sistema invierà quindi una mail di notifica di completamento a tutti i firmatari. 
 
 
 


